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Genomford: <20XX-XX-XX> lavs

Checklista for utvardering av
uppgiftslamnargranskning i webblanketter och
filer — forberedelse och genomforande

Checklistan ska fungera som ett stod i arbetet med ul-kontroller och ska anvédndas tillsammans
med Anvisningar for uppgiftslaimnargranskning i webblanketter och filer som finns i SPS process
2.4.2. Checklistan kan dateras och med fordel sparas for undersokningens kontinuerliga arbete
med ul-kontroller 6ver tid. Sist i checklistan finns det 4ven utrymme for era egna kommentarer.

Tank pa att ha ett makroperspektiv och utga fran prioriterade malstorheter i arbetet med ul-
kontroller. Arbetet med ul-kontroller ska ske i samarbete mellan insamling, &mne och metod.

Forberedande arbete infor insamlingsomgangen

Klart Inte
aktuellt

Kontrollera om undersokningens statistikindamal och tillhrande
kvalitetskrav dndrats sedan foregdende utvardering.

Kontakta méttekniker for en bedémning om matteknisk granskning behovs for
att forebygga att kontroller faller ut.

Sammanstall information som ror ul:s forstaelse avseende blanketten som
kommit fram i eventuella kontakter med ul genom t.ex. uppgiftslaimnarservice.

Bestill tjansten som aktiverar flaggningar av ul-kontroller i gamla SIV i
sjalvbetjanings-portalen (Topdesk) innan utskick.

Kontrollera att ul-kontrollerna finns tillgiangliga utanfor SIV for mojligheten
att utvardera med hjilp av processdata, se avsnitt 3.1 "Flaggningar i SIV” i
anvisningarna.
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Inventera befintliga kontroller

Klart Inte
aktuellt

] Skapa en oversikt 6ver kontrollerna i hela granskningsprocessen som underlag
for vilka kontroller som ar lampade for ul-granskning eller inte. Utvardera ul-
kontrollernas betydelse och koppling till 6vriga steg i granskningsprocessen.


http://verksamhetsstod/sites/vstod/statprod/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=%7BF28C88BC-31EB-4EAC-8E70-BB0250807C28%7D&file=Anvisningar%20f%C3%B6r%20uppgiftsl%C3%A4mnargranskning%20i%20webblanketter%20och%20filer.pdf&action=default

] ] Berikna tréffsikerheten i ul-kontrollerna enligt anvisningarna i avsnitt 3.2.
”Berdkna triffsakerheten for ul-kontroller i SIV”. Utga dven fran processdata
fran tidigare omgangar om det finns tillgdngligt.

] ] Sammanstall processdata fran SIV:s flaggningar av ul-kontroller.

Utvardera befintliga kontroller

Klart Inte Anvind processdata fran arbetet med avsnittet ovan “Inventera befintliga kontroller”
aktuellt
] ] Se till att lampliga kontroller ldggs ut i ul-granskningen. Att varje kontroll

ligger i ritt steg av granskningsprocessen.

] ] Se om det finns ul-kontroller som kan ersittas eller kompletteras med en
instruktion i blanketten.

] ] Forenkla eller ta bort ul-kontroller som ar for komplexa eller svara att
kommunicera till ul for att de ska forsta vad som ska kontrolleras i blanketten.
Se om det i stallet gar att fortydliga i blanketten eller atgdarda genom
automatindring eller hantera i makrogranskningen.

] ] Se om det fortfarande finns kontroller i produktionsgranskningen, som har
hog triffsakerhet och som ar litta att beskriva for ul via felmeddelandet i ul-
granskningen. Dessa kontroller ska i sa fall laggas ut i ul-granskningen.

] ] Se over de befintliga ul-kontrollernas traffsdakerhet. Ul-kontroller ska ha hog
traffsakerhet och det gdller bade harda och mjuka ul-kontroller.
Rekommendationen ar en traffsdkerhet pa minst 80%.

] ] Oka traffsakerheten dar det &r mojligt genom att anpassa ul-kontroller eller
acceptansgranser per grupp (t.ex. bransch) eller utifran annan
bakgrundsinformation (t.ex. foretag som lamnat uppgifter tidigare).

] ] Ta bort ul-kontroller som mer handlar om omvarldsbevakning dvs. den
variation eller fordndring som statistiken dr tankt att beskriva.
Omvarldsbevakning ligger utanfor granskningen.

] ] Se Gver acceptansgrianserna i ul-kontrollerna sa att de ar aktuella och
uppdaterade.
] ] Se om det finns harda ul-kontroller med kommentarsmojligheter med hog

traffsdkerhet, dar ni inte har anvindning av ul:s kommentarer for hantering i
efterfoljande granskningssteg. Gor om dessa till mjuka kontroller som ar utan
kommentarsmojligheter.

] ] Se over for vilka harda ul-kontroller det dr tekniskt mojligt att ha foljdfraga
och fasta svarsalternativ i stallet for med fritextkommentar.
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] ] Kontrollera att mjuka ul-kontroller inte kommenteras utan hanteras som klara
i efterfoljande steg av granskningsprocessen om ul godként viardet genom att
inte dndra det.

] ] Se Gver svarsalternativen i harda ul-kontroller med f6ljdfraga och fasta
svarsalternativ sa att de dr aktuella. Lista de fritextsvar som kommit in. Saknas
det nagot svarsalternativ? t.ex. ett svar som manga ul har skrivit i fritextrutan.

] Kontrollera att ul-kontrollerna &r placerade nara svaren i blanketten.

Utforma ul-kontroller

Klart Inte Tank pa att:
aktuellt

] Utforma ul-kontrollerna utifrdn undersokningens statistikindamal och
tillhérande kvalitetskrav. Ul-kontroller ska fanga fel som ar betydelsefulla for
statistikens kvalitet.

] Det ska vara tydligt vad som ska besvaras i blanketten och hur. Ul-kontroller
far inte anvéndas i stillet for instruktioner. Hantera t.ex. risken for tusenfel
genom att lagga till 7000 kr” i anslutning till svarscellen i blanketten.

] Skapa ul-kontroller som identifierar uppenbara fel, som inte kan hanteras fullt
ut med instruktioner och layout:

o uppgiften saknas (partiellt bortfall) fér variabler dar virden méaste
finnas

o ogiltigt virde, t.ex. att det registrerade vérdet inte tillhor variabelns
vardeforrad, t.ex. yrkeskod

o inkonsistens (motsdgelser) mellan olika uppgifter, t.ex. att ett svar pa
en fraga motsadger svar pa en eller flera andra fragor, eller att summan
av tva variabler inte dr lika med en totalsumma.

] ] Skapa ul-kontroller som identifierar misstankta avvikelsefel med hog
traffsakerhet:

o rimlighets- och virdemangdskontroller dir gransvirden inte har stora
variationer mellan t.ex. olika branscher, eller dir det ar moijligt att
anpassa granserna for olika grupper.

Harda kontroller med foljdfraga och fasta svarsalternativ

Klart Inte Ga igenom samtliga kontroller innan “klart” markeras
aktuellt
] ] Formulera foljdfragan sa att det framgar vilken kontroll som avses och vad ul

forvantas gora, se avsnitt 1.3. ”Granskningsmeddelandet” i anvisningarna.

] ] Utforma svarsalternativen utifran den specifika undersokningen.
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Formulera svarsalternativen sa att de ar varandra uteslutande.
Anvind radioknappar om endast ett av svarsalternativen ar aktuellt.
Anvand checkboxar om flera av svarsalternativen kan vara aktuella.

Anviand max sju svarsalternativ inkl. ”Annat”-alternativet.
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Erbjud alltid ul svarsalternativet ”Annat” men att ni sjdlva viljer om det ska
vara med eller utan majlighet att kommentera med fritext. Valet beror pa om
fritextsvaret ar viktigt i efterféljande granskningssteg eller inte.

Harda kontroller med endast fritextkommentar

Klart Inte Ga igenom samtliga kontroller innan “klart” markeras
aktuellt
] ] Ul-kontroll med fritextkommentar ska endast anviandas dar foljdfraga med

fasta svarsalternativ inte ar tekniskt mojligt, som i automatiska loopar och
dynamiska tabeller.

Mjuka kontroller

Klart Inte Ga igenom samtliga kontroller innan “klart” markeras
aktuellt
] ] Mjuka ul-kontroller som identifierar misstdankta avvikelsefel ska ha hog

traffsakerhet men inte granskas i efterfoljande granskningsprocess, utan
endast uppméarksamma ul om misstéinkt fel. Det innebdr att kontrollen inte ska
kommenteras med fritextkommentar eller foljdfraga.

Formulera granskningsmeddelanden

Klart Inte Ga igenom samtliga kontroller innan “klart” markeras
aktuellt
] ] Granskningsmeddelandet ska vara specifikt for fragan. Anvidnd samma termer

som i fragan.
] ] Det ska i granskningsmeddelandet tydligt framga vad som avviker.

] ] Ta endast med den information som ul behover.

Testa ul-kontroller och meddelanden infor aktuell undersokningsomgang

Klart Inte
aktuellt
] ] Testa alla nya och fordndrade ul-kontroller internt innan de laggs ut till ul.
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Kommentarer
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