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Datainsamlingsdokumentation for undersdokningen
namn produktnummer

[Syftet med denna dokumentation dr att fa en sammanstdllning av hur
datainsamlingen genomforts. Dokumentationen kan med fordel innehalla
forslag pa forbdttringar infor eventuella kommande undersokningar.
Dokumentationen skrivs i forsta hand for att vara en intern dokumentation
inom INS, men bor i tilldmpliga fall dven ldmnas till intern kund pd
dmnesenhet och kan ersdtta ’’faltrapport”). For externa kunder géller att
ldmplig information ges i teknisk rapport (se Verksamhetsstodet 7.2.6)]

Oversiktlig beskrivning

[EV. inledning med kort information om syftet med undersokningen och
datainsamlingsmetod]

Forberedelser och utsdandning

[Ange overenskomna kontaktstrategier, undersokningsspecifik
intervjuarutbildning, planerad filtarbetsperiod etc. Beskriv dven om andra
avdelningar/enheter inom SCB medverkar i datainsamlingen och i vilken
form, t.ex. i kombinerad insamling]

Datainsamlingsmaterial

[Beskriv vilken typ av datainsamlingsmaterial som anvdints. Det gdller savil
material till uppgiftsldmnare som material till personal pd INS. Till exempel
frdgeformuldr (t.ex. utskrift av elektroniskt formuldr), introduktionsbrev,
pdminnelsebrev, intervjuarinstruktioner, rdttningsinstruktioner, eventuell
beloning, eventuell "breviada” eller gruppnummer som anvdnts for att
underldtta for uppgiftslimnarna. Bifoga kopior pd allt material som anviints
i undersokningen]

Datainsamlingsperiod

[Ange datum for fdiltarbetsperioden inklusive ev.
pdminnelser/filtarbetsomgangar/forlingning/bortfallsuppfoljning. Redovisa
resultat fran telefonnummersdttning och manuell spdarning (inkl.
kontaktbrev)]

Population och urval

[Om produktansvaret finns pa INS: Definiera mdlpopulationens objekt och
avgrdnsning. Om uppdraget avser en urvalsundersokning, ange
urvalsstorlek och beskriv det anvinda urvalsforfarandet avseende
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stratifiering, allokering etc. Ange dven om det dragits tilldggsurval eller
andra avvikelser fran ursprunglig undersokningsplan

Om produktansvaret inte finns pa INS anges endast urvalsmetod och
urvalsstorlek. Ovriga uppgifter ingdr i produktansvaret]

Faltarbetare

[For intervjuundersokningar ska filtledningspersonal (undersékningsledare,
produktionsansvarig, regionledare) och antal intervjuare som genomfor
undersékningen dokumenteras. Antalet intervjuare ska redovisas uppdelat
efter fdltintervjuare respektive centralt placerade intervjiuare (CATI-
intervjuare). Vidare ska planerad kapacitet (antal intervjuartimmar) och
faktiskt timutfall dokumenteras for respektive undersokning]

Intervjutid

[Ange kalkylerad och faktiskt genomsnittlig intervjutid]

Valideringsdokumentation

En valideringsdokumentation ska innehdlla foljande punkter:

1. Inledning

Inledningen bor omfatta att validering dr ett led i SCB:s arbete med
kvalitetssdkring.

2. Valideringsmetod

Beskriv valideringsmetod (medlyssning/dterkontakt/annat) och antal
observationer som valideringen omfattar. Ange dven urvalsstorlek och
svarsandel i ordinarie undersékning.

3. Resultat

i) Bekrdfta att erforderlig valideringsniva har uppndtts. Ange antal
observationer som valideringen omfattar. Ange antal genomforda
intervjuer.

Ange dven urvalsstorlek och svarsandel i ordinarie undersokning.

ii) Beskriv eventuella avvikelser som identifierats i valideringen.

4. Atgiirder/Fireslagna dtgiirder
Beskriv vidtagna eller planerade dtgdrder pa undersokningsnivd och

intervjuarnivd. Intervjuarens identitet ska dock inte dokumenteras for kund.
Detta giller savdl extern som intern kund.

Resultat av faltarbetet

[Om produktansvaret finns pa INS: Redovisa resultatet av fdltarbetet och om
moyjligt bortfallet uppdelat efter "avbojd medverkan”, "ej antrdffad"” och
“ovrigt bortfall”. Bortfallet bor dven redovisas uppdelat efter viktiga
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redovisningsgrupper, t.ex. kon och dlder. Redovisa dven évertdickning.
Bortfallet ska redovisas bade vigt och ovigt i de fall det urvalsobjekten har
olika inklusionssannolikheter. I individundersokningar berdknas vdgt
bortfall genom att utnyttja designvikten. Designvikten dr lika med det
inverterade virdet av dess inklusionssannolikhet. For berdkningar av vigt
bortfall bor metodstatistiker konsulteras.

Om produktansvaret inte finns pa INS levereras mikrodata med information
om forekommande slutgiltiga resultatkoder.

Exempel pd tabell som visar population, urval, svarande m.m. visas nedan]

Redovisning och leverans

[Redovisa vilket format svarsdata ldmnas i samt pa vilket sdtt data ldmnats.
Ange ev. undersokningsspecifika koder som forekommer i datamdngden]
Moéten

[Ndr har moten hallits, med vilka (inom INS eller tillsammans med
dmnesenheten), uppstartsmote enligt VST ...]

Forbattringsmojligheter infor kommande omgang

[Vad har fungerat bra, vad behover forbdttras, tips infor ndsta omgang]
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Tabell 1 Population, urval och svarande

Population

Urval
Overtiickning
Bortfall
ddrav
ej antrdffade
vdgrare
ovrigt bortfall
Summa svarande

]

Underleverantorer

4(4)

Om underleverantor har anlitas ska denna organisation namnges och i vilken

omfattning underleverantéren anvdnts i datainsamlingen.

[Om nagot dr virt att dokumentera tas det upp hdr|

Forbattringsmajligheter infor kommande omgang
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