Handlaggare
D/INS

SCB:s visuella identitet ar vart
gemensamma ansikte utat. Var
vi an syns ska vi kommunicera
med samma visuella sprak. Det
skapar, tillsammans med det vi
sager och gor, en tydlig bild av
SCB.

Datum Version lavé
2024-03-20 1.1

Instruktion

Sakerhetspost

Sakerhetspost pa SCB

Sakerhetspost dr ett perforerat kuvert (tre av sidorna ar perforerade)
i slutstorlek A4 eller A5

Det finns mallar for sdkerhetspost pa tryckeriet. Som underlag till
tryckeriet anvands den vanliga missivmallen.

Inga foton &r tillatna. Det finns SCB-ikoner som kan anvdndas som
monster pa baksidan.

For individundersokningar finns ett generellt godkdnnande att
anvinda sdkerhetspost for undersokningar som inte innehaller
registeruppgifter i SIV-blanketten. Undersokningar som rdjer
kdnsliga personuppgifter om urvalspersonen i missivtexten ska
alltid provas. Det kan t.ex. rora sig om undersokningar som viander
sig till individer med en viss egenskap, dir det framgar i
missivrubriken eller i den 16pande texten i missivet.

Det ar sektionschef (SC) pa insamlingsansvarig sektion pa D/INS
som godkéanner siakerhetspost, dvs godkdnner om sdkerheten ar
tillrackligt hog for innehallet. Om det inte ar godkant maste
innehallet skickas i vanligt kuvert med dubbla vaggar.

Det dr endast den SCB-bla som ar godkénd farg att anvéanda for
minimal genomlédsning. Ska andra SCB-farger anvidndas sa ska detta
godkidnnas av SC.

Enligt 24 kap. 8 § OSL far vi pa kuvertet/brevets utsida inte anvdanda
ord som t.ex. "utvald” eller att ndgon “behovs”, dvs. sddant som
pekar ut mottagaren som ingéende i ett urval.

Vid SAM-uppdrag som ingar i den officiella statistiken ska
formuleringen ”SCB beskriver Sverige...” bytas ut till texten ”Vi
beskriver Sverige...”Om texten ”Vi beskriver Sverige...” ska
anviandas behover tryckeriet meddelas detta i samband med att
tryck bestills.

Design

Sdkerhetsposten ska folja SCBs varumaérke. Det finns mallar for detta
som ska anvidndas. Du bestéller sdkerhetsposten hos tryckeriet. I
samarbete med annan myndighet finns mojlighet att anvinda den
myndighetens grafiska profil. Det ar viktigt att inte avtala med en kund
om att SCB ska specialanpassa sdkerhetsposten.



FOlj de hér tre alternativen:

1.

Om SCB ir huvudsaklig avsindare:

Bla bakgrund med eller utan text enligt mall pa framsidan och
SCB-loggor pa baksidan. Texten kan bytas ut mot annan text (eller
tas bort helt).

Om SCB &r ensam avsdndare anviander tryckeriet som standard
mallen med rubrik Vi ger samhallet anvandbar statistik att lita pa.”
och texten ”SCB beskriver Sverige” pa framsidan och SCB-loggor pa
baksidan (se exempel 1). Om standard ska frangas behover tryckeriet
meddelas detta i samband med att tryck bestills.

Det finns mojlighet till logga for samarbetande myndighet pa
framsidan.

Om SCB samarbetar med kund eller annan myndighet.
Bla framsida och ikoner pa baksidan. Texten kan bytas ut mot
annan text eller tas bort helt

Som standard anvidnds en mall utan texter pa framsidan men med
SCBs och samarbetande myndighets loggor. Pa baksidan anvands tre
ikoner (befolkning, dokument, och staplar) (se exempel 2a och 4a).

Det finns mojlighet att ta bort samarbetande myndighet logga pa
framsidan.

Ikonerna kan bytas ut mot andra ikoner som finns i Mediabanken.
Ikonerna gor att det &r svarare att genomlasa kuvertets innehall. Det
dr mojligt att ta bort ikonerna helt men man far da ett osékrare
kuvert vilket kunden ska informeras om.

Exempel pa ikoner som kan anvéandas:
Ay 0% A ML @

Om standardlésning ska frangas genom att andra ikoner anvinds
eller att ikonerna tas bort, eller om texter som till exempel Vi
beskriver Sverige...” ska ldggas in pa framsidan behéver tryckeriet
meddelas detta i samband med att tryck bestills.

Kundens eller samarbetande myndighet kan d@ven anvinda sin
egna layout. SCBs logga kan vara med, men ska inte finnas som
huvudavsdndare.
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https://scb.mediaflowportal.com/folder/91642/

Exempel 1, format C4, SCB huvudsaklig avsandare

Suatictcka contra el B PP

Vi ger sambhiillet
anvandbar statistik
att lita pa.

Exempel 2a, format C4, samarbete med kund eller annan myndighet,
standardlGsning, utan texter pa framsidan och med tre ikoner
(befolkning, dokument, och staplar) pa baksidan
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Exempel 2b, format C4, samarbete med kund eller annan myndighet,
alternativt utseende, med andra ikoner pa baksidan och med titel- och
"SCB beskriver...”-text pa framsidan.
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Exempel 2¢c, format C4, samarbete med kund eller annan myndighet,
alternativt utseende, utan SCB-loggor/-ikoner pa baksidan och utan
titeltext pa framsidan.
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Exempel 2d, format C4, samarbete med kund eller annan myndighet,
utan SCB-loggor/-ikoner pa baksidan och utan titeltext och ”SCB
beskriver Sverige”-text pa framsidan.

Exempel 3, format C5, SCB huvudsaklig avsandare

Vi ger samhillet
anvindbar statistik
att lita pa.

8

Exempel 4a, format C5, samarbete med kund eller annan myndighet,
standardl6sning, utan texter pa framsidan och med tre ikoner
(befolkning, dokument, och staplar) pa baksidan.
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Exempel 4b, format C5, samarbete med kund eller annan myndighet,
utan SCB-loggor/-ikoner pa baksidan, och utan titeltext men med ”SCB
beskriver Sverige”-text pa framsidan.
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